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План работы комиссии по распределению путёвок в МДОУ МО «Новоспасский район» на 2014 год.

Выписка из Положения о порядке приема воспитанников в муниципальные дошкольные образовательные учреждения Новоспасского района 

(утверждено постановлением главы района № 304 от 20 мая 2010 г.)

Организация   комплектования  муниципальных дошкольных образовательных учреждений
Комиссия не является юридическим лицом и действует на основании настоящего Порядка.

4.5. Состав Комиссии утверждается приказом отдела образования.

4.6. Комиссия состоит из:

         - председателя Комиссии;

         - заместителя председателя Комиссии;

        - членов Комиссии;

         - секретаря Комиссии.

4.7. Комиссию возглавляет председатель, который несёт персональную ответственность за её работу.

4.8. В период отсутствия председателя Комиссии его обязанности исполняет заместитель председателя Комиссии.

4.9. Основной формой работы Комиссии является заседание. Заседание Комиссии проходят в соответствии с графиком, утверждённым председателем Комиссии ежегодно в мае, сентябре, а также  по мере необходимости.

4.10. Комиссия:

- запрашивает и получает в установленном порядке от начальника отдела образования информацию о наличии свободных мест в дошкольных образовательных учреждениях, о движении контингента воспитанников;

- осуществляет комплектование МДОУ воспитанниками на основе единого банка данных системы учёта будущих воспитанников и с учётом категорий граждан, имеющих льготы на получение путёвки в МДОУ, предусмотренных настоящим Положением и в пределах нормативов, установленных Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении, утверждённым постановлением Правительства Российской Федерации от 12.09.2008г.  №666.

- на основании представленных родителями документов принимает решения о выдаче путевки в МДОУ.
4.11. Члены Комиссии участвуют в обсуждении и подготовке решений Комиссии. 

4.12. Члены Комиссии имеют право:

-  вносить предложения по вопросам, отнесённым к компетенции Комиссии;

- излагать в письменном виде несогласие по поводу принятых Комиссией решений.

4.13. Члены Комиссии не имеют права делегировать свои полномочия иным лицам.

4.14. Решения Комиссии принимаются простым большинством голосов присутствующих на заседании путём открытого голосования. В случае равенства голосов, голос председательствующего на заседании Комиссии является решающим.

4.15. Заседания Комиссии оформляются протоколом, который подписывается председателем Комиссии и секретарём Комиссии.

4.16. Комиссия вправе отказать гражданам в направлении детей в МДОУ при отсутствии свободных мест.

4.17. Между заседаниями Комиссии текущую работу осуществляет секретарь Комиссии.

4. 18. Секретарь Комиссии:

         - ведёт протокол заседаний Комиссии;

         - осуществляет контроль за выполнением решений Комиссии;

         - выписывает путёвки после принятия решения Комиссией не позднее, чем через месяц после заседания;

         - выдаёт на руки гражданам путёвки под личную подпись.
График работы комиссии по комплектованию на 2014 год

	№
	Вид деятельности
	Срок
	Ответственные

	1.
	Заседание комиссии
	Январь

второй  четверг месяца
	Председатель комиссии, секретарь комиссии

	2.
	Заседание комиссии
	Февраль

последний  четверг месяца
	Председатель комиссии, секретарь комиссии

	3.


	Заседание комиссии
	Март

последний  четверг месяца
	Председатель комиссии, секретарь комиссии

	4.
	Заседание комиссии, работа со СМИ по освещению механизма работы комиссии по комплектованию
	Апрель

последний  четверг месяца
	Председатель комиссии, секретарь комиссии

	5.
	Анализ прогнозов МДОУ комплектования групп на новый учебный год - в срок до 20 апреля.


	до 10 мая
	Председатель комиссии, секретарь комиссии

	4.
	Составление списков групп, предварительное комплектование
	В течение мая
	секретарь комиссии

	5.
	Заседание комиссии
	Май

последний  четверг месяца
	Председатель комиссии, секретарь комиссии

	6.
	Заседание комиссии
	Июнь

последний  четверг месяца, комплектование групп
	Председатель комиссии, секретарь комиссии

	7.
	Заседание комиссии
	Июль

последний  четверг месяца, комплектование групп
	Председатель комиссии, секретарь комиссии

	8.
	Заседание комиссии
	Август 
последний  четверг месяца, комплектование групп
	Председатель комиссии, секретарь комиссии

	9.
	Заседание комиссии
	сентябрь
последний  четверг месяца, 
	Председатель комиссии, секретарь комиссии

	10.
	Заседание комиссии, работа со СМИ по освещению механизма работы комиссии по комплектованию
	октябрь
последний  четверг месяца, 
	Председатель комиссии, секретарь комиссии

	11.
	Заседание комиссии
	ноябрь
последний  четверг месяца, 
	Председатель комиссии, секретарь комиссии

	12.
	Заседание комиссии
	декабрь
последний  четверг месяца, 
	Председатель комиссии, секретарь комиссии


